
PROVA PRESELETTIVA CONCORSO PER ISTRUTTORE AREA II  

SERVIZI SEGRETERIA-CONTRATTI 

TRACCIA N. 1 
 

1. Un’automobile ha un prezzo lordo (ivato) di Euro 20.000,00. Qual è il valore dell’automobile al netto 

dell’iva al 22%? 

a) Euro 15.600,00 

b) Euro 17.352,00 

c) Euro 16.393,00 

 

2. Quale tra le seguenti non è una competenza del Sindaco? 

a) emanazione di atti in materia di ordine e sicurezza pubblica 

b) nomina dei Responsabili degli uffici e dei servizi comunali 

c) approvazione dello Statuto comunale  

 

3. Secondo il Codice di comportamento, il dipendente pubblico:  

a) non può accettare regali o altre utilità 

b) può accettare regali o altre utilità di modico valore 

c) può accettare regali o altre utilità senza alcun limite di valore, qualora abbia ottenuto il consenso 

dell’Ente 

 

4. Quale tra le seguenti non è una fase della spesa?  

a) ordinazione 

b) liquidazione 

c) versamento 

 

5. Quando può avere inizio l’esecuzione del contratto?  

a) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace; a seguito dell’ultimo correttivo non è più ammessa 

l’esecuzione d’urgenza  

b) quando la stazione appaltante lo ritiene opportuni 

c) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace, salvo che, in casi di urgenza, la stazione appaltante ne 

richieda l’esecuzione anticipata 

 

6. Che cosa si individua nella determinazione dirigenziale a contrarre?  

a) i requisiti di carattere generale e quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale degli operatori economici 

b) gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte 

c) i requisiti di carattere generale, l’importo e il contraente  

 

7. Contestualmente all’affissione all’albo pretorio dell’Ente, quali deliberazioni devono essere 

trasmesse in elenco ai capigruppo consiliari ai sensi dell’art. 125 del d.lgs. n. 267/2000? 

a) soltanto le deliberazioni adottate dal Consiglio comunale 

b) sia le deliberazioni adottate dal Consiglio comunale, sia quelle adottate dalla Giunta comunale  

c) soltanto le deliberazioni adottate dalla Giunta comunale 

 



 

8. Per quanto tempo devono essere pubblicate all’albo pretorio le deliberazioni del Comune ai sensi del 

d.lgs. n. 267/2000? 

a) per 15 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

b) per 30 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

c) per 10 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

 

9. Chi è competente ad apporre il visto di regolarità contabile sulle determinazioni di impegno di spesa? 

a) il Segretario Comunale 

b) il Responsabile del servizio che adotta la determinazione stessa 

c) il Responsabile del servizio finanziario   

 

10. Le dimissioni del Sindaco dalla carica:  

a) sono immediatamente efficaci ma revocabili entro 20 giorni dalla presentazione 

b) sono immediatamente efficaci purché presentate personalmente al Protocollo dell’Ente 

c) diventano efficaci ed irrevocabili dopo 20 giorni dalla presentazione 

 

11. Quale tra le seguenti affermazioni in materia di ferie è falsa? 

a) le ferie non sono monetizzabili 

b) le ferie possono essere negate per esigenze di servizio 

c) le ferie sono ridotte in misura proporzionale per i dipendenti assunti con un contratto di part-time 

orizzontale 

 

12. Quale organo è competente ad emettere ordinanze contingibili e urgenti? 

a) il Sindaco 

b) il Responsabile del Servizio Polizia Locale 

c) la Giunta comunale su ordine del Sindaco   

 

13. Che cosa disciplina la Legge n. 241/1990? 

a) la normativa in materia di procedimento amministrativo e diritto di accesso ai documenti 

amministrativi 

b) le norme sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni pubbliche 

c) le norme sull'accesso agli impieghi nelle pubbliche Amministrazioni e le modalità di svolgimento dei 

concorsi 

 

14. Cosa dispone il d.lgs. n. 267/2000 relativamente ai Regolamenti adottati dal Comune? 

a) che sono adottati dal Comune nelle materie di propria competenza, ed in particolare per 

l’organizzazione delle istituzioni e degli organismi di partecipazione, per il funzionamento degli organi e 

degli uffici e per l’esercizio delle funzioni 

b) che sono adottati dai Responsabili dei servizi del Comune, per le diverse fattispecie e/o competenze 

c) che sono adottati dalla Giunta comunale nelle materie demandate alla competenza normativa della 

stessa dallo Statuto comunale 

 

15. Gabriele legge in una sera i 2/5 di un libro di 300 pagine; la sera dopo legge il 45% delle pagine che gli 

mancavano. Quante pagine gli restano ancora per finire il libro? 

a) 87 



b) 89 

c) 99 

 

16. Quale attribuzione del Consiglio comunale è fondamentale tra quelle indicate di seguito? 

a) approvazione delle aliquote dei tributi 

b) approvazione dello statuto dell’Ente 

c) deliberazione del Regolamento relativo all’ordinamento degli uffici e dei servizi 

 

17. A chi compete, ai sensi del d. lgs. n. 267/2000, la liquidazione della spesa? 

a) al Responsabile del Servizio Finanziario 

b) all’ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa 

c) al Segretario comunale 

 

18. Secondo le disposizioni del d.lgs. n. 165/2001, il dipendente pubblico può svolgere un’attività 

professionale esterna? 

a) sì, se ha richiesto e ottenuto l’autorizzazione allo svolgimento dell’attività dall’Amministrazione di 

appartenenza 

b) no, a causa della norma riguardante l’esclusività del rapporto di lavoro pubblico 

c) sì, ma solo se l’attività esterna ha avuto inizio prima dell’assunzione nella Pubblica Amministrazione 

 

19. Che cosa si intende per RUP nell’ambito dei contratti pubblici? 

a) il Responsabile Unico della Programmazione 

b) il Responsabile Univoco del Procedimento 

c) il Referente Unico di Progetto 

 

20. In base a quanto prescritto dall'art. 3 del d. lgs. n. 267/2000, i Comuni hanno autonomia impositiva e 

finanziaria? 

a) sì, entrambe 

b) no, hanno solo autonomia finanziaria 

c) no, hanno solo autonomia impositiva 

 

21. La richiesta di accesso civico contiene di dati, i documenti e le informazioni che si intende ottenere. 

Essa: 

a) richiede obbligatoriamente una motivazione 

b) non è sottoposta ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente 

c) è sottoposta alla limitazione relativa alla legittimazione soggettiva del richiedente 

 

22. Entro quale termine perentorio deve essere convocata la prima seduta del Consiglio Comunale ai 

sensi dell’art. 40 del d.lgs. n. 267/2000? 

a) entro 10 giorni dalla proclamazione 

b) entro 20 giorni dalla proclamazione 

c) entro 30 giorni dalla proclamazione 

 

23. Ai sensi dell'art. 170 del d.lgs. n. 267/2000, chi presenta il "Documento Unico di Programmazione 

(DUP)" al Consiglio? 

a) la Giunta 



b) il Sindaco 

c) il Segretario generale 

 

24. Le convenzioni tra Enti Locali di cui all’art. 30 del d.lgs. n. 267/2000 hanno ad oggetto: 

a) l’azione integrata e coordinata di Province, Regioni, Comuni 

b) l’esercizio associato di funzioni e servizi determinati 

c) la gestione dei soli servizi di rilevanza economica 

 

25. Come è definita la fase attraverso la quale, in base ai documenti ed ai titoli atti a comprovare il 

diritto acquisito del creditore, si determina la somma certa e liquida da pagare nei limiti 

dell'ammontare dell'impegno definitivo assunto? 

a) accertamento 

b) liquidazione 

c) versamento 

 

26. Ai sensi del d.lgs. n. 267/2000, gli Enti Locali possono effettuare spese: 

a) solo se sussiste l'impegno contabile registrato sul competente programma di bilancio di previsione e 

l'attestazione della copertura finanziaria 

b) solo se previste nel bilancio di previsione, ferma restando la possibilità di assumere impegno di spesa 

contestualmente al pagamento 

c) anche se non previste in bilancio, fermo restando l'obbligo di provvedere alle opportune variazioni 

entro la fine dell'esercizio 

 

27. Il Codice dei contratti di cui al d.lgs. n. 50/2016 stabilisce che, per la singola procedura relativa 

all’affidamento di un appalto o di una concessione, le stazioni appaltanti operano attraverso: 

a) il Responsabile del procedimento  

b) la CONSIP  

c) il MEPA 

 

28. Chi disciplina l’orario di apertura al pubblico degli uffici comunali? 

a) la Giunta comunale  

b) il Sindaco 

d) il Responsabile del servizio cui è assegnato l’ufficio 

 

29. I consiglieri comunali non hanno il diritto di: 

a) stipulare contratti 

b) presentare interrogazioni e mozioni 

c) accesso agli atti 

 

30. Chi è competente ad assumere spese che impegnino i bilanci per gli esercizi successivi, escluse quelle 

relative alle locazioni di immobili ed alla somministrazione e fornitura di beni e servizi a carattere 

continuativo? 

a) il Responsabile Finanziario 

b) il Consiglio Comunale 

c) il Responsabile del Settore di competenza 

 


