
PROVA PRESELETTIVA CONCORSO PER ISTRUTTORE AREA II  

SERVIZI SEGRETERIA-CONTRATTI 

TRACCIA N. 3 
 

1. Ai sensi del CCNL nella definizione dell’orario di lavoro flessibile, occorre tener conto: 

a) soprattutto delle esigenze organizzative dell’Ente 

b) delle disposizioni del Consiglio comunale 

c) sia delle esigenze organizzative degli uffici che delle eventuali esigenze del personale, anche in 

relazione alle dimensioni del centro urbano ove è ubicata la sede di lavoro 

 

2. Il noleggio delle luminarie natalizie costa all’Ente Euro 22.570,00. A quanto ammonta l’imponibile 

della fattura? 

a) Euro 17.604,60 

b) Euro 18.500,00 

c) Euro 18.966,39 

 

3. Quale tra le seguenti non è una competenza del Sindaco? 

a) emanazione di atti in materia di ordine e sicurezza pubblica 

b) nomina dei Responsabili degli uffici e dei servizi comunali 

c) approvazione dello Statuto comunale  

 

4. Secondo il Codice di comportamento, il dipendente pubblico:  

a) non può accettare regali o altre utilità 

b) può accettare regali o altre utilità di modico valore 

c) può accettare regali o altre utilità senza alcun limite di valore, qualora abbia ottenuto il consenso 

dell’Ente 

 

5. Quale tra le seguenti non è una fase della spesa?  

a) ordinazione 

b) liquidazione 

c) versamento 

 

6. Quale atto normativo disciplina l’ordinamento degli Enti Locali?  

a) la Legge n. 241/1990  

b) il d.lgs. n. 165/2001 

c) il d.lgs. n. 267/2000 

 

7. Ai sensi del d.lgs. n. 267/2000 il Segretario comunale:  

a) è il Responsabile delle pubblicazioni degli atti adottati dal Consiglio e dalla Giunta 

b) dirige il controllo successivo di regolarità amministrativa degli atti dell’Ente 

c) sovrintende allo svolgimento delle funzioni degli Assessori comunali e ne coordina l’attività 

 

8. Le deliberazioni concernenti i programmi e le relazioni previsionali e programmatiche, che il T.U.E.L. 

attribuisce all’organo consiliare, possono essere assunte in via d’urgenza dalla Giunta (art. 42 

T.U.E.L.)? 



a) no, è espressamente previsto che le attribuzioni consiliari non possano essere assunte in via d’urgenza 

da altri organi, salvo quelle attinenti alle variazioni di bilancio adottate dalla Giunta, da sottoporre a 

ratifica del Consiglio nei 60 giorni successivi, a pena di decadenza  

b) no, è espressamente previsto che le attribuzioni consiliari non possano essere assunte in via d’urgenza 

da altri organi, salvo quelle attinenti alle variazioni di bilancio adottate dalla Giunta, da sottoporre a 

ratifica del Consiglio nei 30 giorni successivi, a pena di decadenza  

c) sì, possono essere adottate da altri organi del Comune, con l’obbligo di sottoporle a ratifica consiliare, a 

pena di decadenza, nei 30 giorni successivi 

 

9. Con riferimento al Codice dei contratti pubblici, le procedure negoziate sono: 

a) le procedure di affidamento in cui le stazioni appaltanti consultano gli operatori economici da loro 

scelti e negoziano con uno o più di essi le condizioni dell’appalto 

b) le procedure in cui solo determinati operatori economici possono presentare un’offerta 

c) le procedure di affidamento alle quali ogni operatore economico può chiedere di partecipare e in cui 

possono presentare un’offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti, con le 

modalità stabilite dal Codice dei contratti  

 

10. Quali organi del Comune effettuano rispettivamente il controllo preventivo di regolarità 

amministrativa e il controllo di regolarità contabile ai sensi dell’art. 147-bis del d.lgs. n. 267/2000? 

a) il Segretario comunale attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Responsabile del servizio 

finanziario attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la copertura 

finanziaria   

b) ogni Responsabile di servizio attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Segretario 

comunale attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la copertura 

finanziaria 

c) ogni Responsabile di servizio attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Responsabile del 

servizio finanziario attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la 

copertura finanziaria   

 

11. In quali casi è ammesso il recesso unilaterale dai contratti della pubblica amministrazione, ai sensi 

della Legge 241/1990? 

a) nei casi previsti dalla legge o dal contratto 

b) nei casi previsti dal regolamento o dallo statuto 

c) in nessun caso è possibile recedere unilateralmente dai contratti della Pubblica Amministrazione 

 

12. Quando può avere inizio l’esecuzione del contratto?  

a) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace; a seguito dell’ultimo correttivo non è più ammessa 

l’esecuzione d’urgenza  

b) quando la stazione appaltante lo ritiene opportuni 

c) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace, salvo che, in casi di urgenza, la stazione appaltante ne 

richieda l’esecuzione anticipata 

 

13. Il Sindaco cessa dalla carica: 

a) in caso di approvazione di una mozione di sfiducia votata per appello nominale nella maggioranza 

assoluta dei componenti del Consiglio comunale 

b) in caso di approvazione di una mozione di sfiducia votata dai due terzi dei componenti del Consiglio 

comunale 

c) in caso di approvazione di una mozione di sfiducia sottoscritta dalla maggioranza assoluta dei 

componenti del Consiglio comunale   



 

14. A chi compete l’istituzione e ordinamento dei tributi, con esclusione della determinazione delle 

relative aliquote? 

a) al Consiglio Comunale 

b) alla Giunta Comunale 

c) al Responsabile dell’Ufficio Tributi 

 

15. La Giunta approva: 

a) il Regolamento edilizio 

b) il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi 

c) il Regolamento di contabilità 

 

16. Qual è la fase conclusiva del procedimento amministrativo? 

a) istruttoria 

b) integrativa dell’efficacia 

c) iniziativa 

 

17. Entro quale termine perentorio deve essere convocata la prima seduta del Consiglio Comunale ai 

sensi dell’art. 40 del d.lgs. n. 267/2000? 

a) entro 10 giorni dalla proclamazione 

b) entro 20 giorni dalla proclamazione 

c) entro 30 giorni dalla proclamazione 

 

18. Qual è la prima fase della gestione delle entrate? 

a) la riscossione 

b) l’accertamento 

c) il prelevamento 

 

19. A chi compete, ai sensi del d.lgs. n. 267/2000, la liquidazione della spesa? 

a) al Responsabile del Servizio Finanziario 

b) all’Ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa 

c) al Segretario comunale 

 

20. La pena dell'incapacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione comporta il divieto: 

a) di concludere contratti con la Pubblica Amministrazione, salvo che per ottenere le prestazioni di un 

pubblico servizio 

b) di esercitare un'attività commerciale 

c) di concludere contratti con la Pubblica Amministrazione e di percepire da essa stipendi, emolumenti e 

qualsiasi prestazione patrimoniale 

 

21. Gabriele legge in una sera i 2/5 di un libro di 300 pagine; la sera dopo legge il 30% delle pagine che gli 

mancavano. Quante pagine gli restano ancora per finire il libro? 

a) 87 

b) 99 

c) 126 

 



22. A chi sono attribuiti i compiti di stipulazione dei contratti? 

a) al Segretario comunale 

b) ai Dirigenti 

c) alla Giunta comunale  

 

23. Per quanto tempo devono essere pubblicate all’albo pretorio le deliberazioni del Comune ai sensi del 

d.lgs. n. 267/2000? 

a) per 15 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

b) per 30 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

c) per 10 giorni consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge 

 

24. Una Società che inizialmente fatturava 80 milioni di Euro ha perso il 25% del fatturato nel primo 

anno, il 15% nel secondo e il 50% nel terzo. Qual è il suo fatturato alla fine del terzo anno? 

a) Euro 22.300.000 

b) Euro 25.500.000 

c) Euro 28.300.000 

 

25. Secondo il Codice degli appalti, le procedure negoziate sono le procedure in cui: 

a) le stazioni appaltanti consultano gli operatori economici da loro scelti e negoziano con uno o più di essi 

le condizioni dell’appalto 

b) ogni operatore economico iscritto al MEPA può presentare un’offerta 

c) le stazioni appaltanti consultano gli operatori economici scelti dall’Autorità per la vigilanza sui contratti 

pubblici di lavori, servizi e forniture e negoziano con uno o più di essi le condizioni dell’appalto 

 

26. Secondo le disposizioni del d.lgs. n. 267/2000, quando le elezioni si svolgono nella stessa data è 

possibile candidarsi a Consigliere comunale: 

a) in non più di due Comuni 

b) in non più di tre Comuni 

c) in non più di due Comuni, purché appartenenti alla medesima Regione 

 

27. Come è definita la fase attraverso la quale, in base ai documenti ed ai titoli atti a comprovare il 

diritto acquisito del creditore, si determina la somma certa e liquida da pagare nei limiti 

dell'ammontare dell'impegno definitivo assunto? 

a) accertamento 

b) liquidazione 

c) versamento 

 

28. Ai sensi dell’art. 5 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62/2013), il 

dipendente comunica tempestivamente al responsabile dell'ufficio di appartenenza: 

a) la propria adesione o appartenenza a partiti politici o a sindacati  

b) la propria adesione o appartenenza a qualsiasi tipologia di associazione od organizzazione, 

prescindendo dai relativi ambiti di interesse  

c) la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni i cui ambiti di interessi possano 

interferire con lo svolgimento dell'attività dell'ufficio 

 

29. Il Presidente del Consiglio comunale nei Comuni con popolazione inferiore ai 15.000 abitanti: 



a) è il Consigliere che ha ottenuto la maggiore cifra elettorale individuale, salvo diversa previsione 

statutaria  

b) è il Sindaco, salvo differente previsione statutaria 

c) è eletto tra i Consiglieri nella prima seduta del Consiglio comunale, salvo diversa previsione statutaria 

 

30. A norma del d.lgs. n. 267/2000, distintivo del Sindaco è: 

a) la fascia tricolore con lo stemma della Repubblica e lo stemma del Comune 

b) la fascia con i colori del Comune e lo stemma della Repubblica 

c) la fascia bianca con lo stemma della Regione e lo stemma del Comune 

 


